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台北市電影委員會協助影視攝製公約
一、目的
台北市電影委員會（以下稱本會）為協助影視團體於北市進行影視攝製，同時推廣臺北市觀光形象，建立雙贏之互惠關係，特別訂定本協助影視攝製服務公約。

二、關於申請
（一）時程：
1.道路封閉拍攝申請：(道路分級方式請參照附表A )

 (1).A級道路申請，請於至少二十五個工作天前向本會提出申請。

 (2).B級道路申請，請於至少十個工作天前向本會提出申請。

 (3).C、D級道路申請，請於至少七個工作天前向本會提出申請。

 (4).一般道路臨時使用(僅申請工作區域或人行道不需封閉車道者)使用核准權在地方分局，請先向影委會諮詢，並於七天工作天前向派出所填表申請。

2.場景拍攝申請：申請其他臺北市公有場地或公立機構，請於至少七個工作天前(不含星期六、日及例假日)向本會提出申請。 
3.協拍申請：如警車、灑水車、救護車…等協拍，請至少於七個工作天向本會提出申請。
（二）流程：申請臺北市公有場地或公立機構拍攝，請上本會官網www.taipeifilmcommission.org或向本會索取傳真(請來電886-2-27093880)「臺北市影視拍攝申請表」詳實填寫，附上企劃書與腳本，並簽署本公約。

三、製作優惠

（一）經本會之推薦，可享特約店家住宿及後製優惠，請參考本會之特約店家名冊。

（二）本會可免費於本會官網協助公告或推介尋求演員、攝製相關工作人員等服務。

四、場地優惠

電影及電視劇(不含mv及廣告)製作企畫及劇本通過本會審核，符合有益於城市行銷或製片立意無違反公序良俗者，享有本市市有房地（不含委外經營）免費租借一週之服務，超過一週，使用費以五折計，優惠期限最高三個月。
五、申請場景
（一）凡透過本會與場管單位接洽申請拍攝之製作單位，須與場管單位簽訂「場地使用保證書」及「場地拍攝結案檢查表」，並辦理相關保險(公共意外險含人身及產物險)，或依場管規定繳交保證金。

〈二〉申請拍攝之場地因故取消或延後，請務必傳真書面通知至本會，以利協調場管單位處理。若未依上述方式通知累計達二次，六個月內本會將不再提供貴單位拍攝協助。

（三）請製作單位嚴格要求拍攝團隊務必遵守「場地使用保證書」及本會拍攝規定，若經場管單位反應或經查違反規定情節重大者，1-3年內本會將不再提供貴單位拍攝協助，亦不得申請臺北市政府所屬相關補助金。

（四）封路或拍攝告示等相關海報標牌，需由劇組自行印製（本會提供標準設計稿），並於指定時間前張貼懸掛完畢，且於拍攝完畢後清除。

六、本會標誌露出
（一）凡透過本會協拍之影片，需於影片片尾或片頭優先位置處，獨立顯示臺北市政府.臺北市政府文化局及本會LOGO，樣示如附件，並有「臺北市政府.臺北市政府文化局.台北市電影委員會協拍」字樣露出。
（二）該片所有宣傳文案，包括平面印刷、旗幟、背板、影像與DVD封底文案等等，需有本會LOGO露出，樣示如附件。
（三）於該片官方網站或部落格放置本會LOGO或網路串連貼紙(Banner)，樣示如附

      件。

七、媒體露出

凡透過本會協拍之影片，應於所有宣傳稿中帶出「臺北市政府.臺北市政府文化局.台北市電影委員會協拍」字樣，及同意本會邀集媒體進行探班採訪。製作單位應提供本會宣傳稿文案與北市場景拍攝相關二十分鐘之幕後花絮訪談影片(學生影片得以工作側拍照替代之)DVD。本會因內部需要得派員於拍攝時側拍記錄，以為本會非營利宣傳及成果留檔之用。

八、成果結案

（一）本會網站將與該片官方網站或部落格相互連結，以收互益行銷之利。

（二）製作單位應提供本會可辨識場景的協拍場景之劇照及工作照(800萬像素以上之未壓縮之JPEG檔或RAW檔)各十二張，作為本會宣傳之用。

（三）協拍影片於發行後，應提供本會影片DVD乙份，以為成果留檔之用。

附件一：

LOGO及標準字之長寬須等比例縮放，不可扭曲、變形、更改或重製，不得改變原檔案色彩，LOGO文字須於出版品上清楚可辨視，尺寸大小須適宜。

適用於電視、電影及DVD露出，須以RGB色彩呈現。螢幕底色若為黑色，須選用白     
   字LOGO色樣。
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直式，適用於直式活動布條、海報等宣傳品。
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限使用於網路串聯貼紙(Banner)
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場地使用保證書(範本)
____________公司請求場地管理單位，允許其製作團隊於____年____月____日，使用地址位於 ______的場地，以便為影音作品 _______中的場景拍攝影片、照片或錄製聲音(檢附該場景劇本如附件)，製作團隊向場地管理單位保證：
第　一　條　製作團隊已同意以場地現狀進行拍攝，並保證將小心避免損害場地。如場地有修繕或改裝設施之必要，會先取得場地管理單位之書面同意，有違時場地管理單位得逕行終止契約。製作團隊保證於工作完成後，將場地恢復為拍攝前之狀態。
第　二　條　關於場地使用及賠償：

　　　　　　一、製作團隊保證不會將使用場地之權利轉讓他人，有違時場地管理單位得逕行取消預定作業時間。

　　　　　　二、製作團隊如造成場地建物或甲方財產髒汙、損毀、故障，場地管理單位有權依復原費用要求賠償，製片團隊保證繳納復原全額。
第　三　條　關於使用期間：

　　　　　一、製作團隊保證，場地拍攝相關作業於＿＿年__月＿日__時__分至＿＿年__月
                ＿日__時__分內結束。
          二、若製作團隊違反本保證書中所做之承諾，場地管理單位將逕行終止製作團隊

                之拍攝。
　　　　　三、製作團隊保證，無法如期使用時，會於原訂日期三日前通知場地管理單位，
              場地管理單位會無息退還已繳之費用。若製片團隊因天災或其他不可抗力事
              由以致無法使用，再與場地管理單位另議檔期或請求無息退還已繳之費用。
          四、製片團隊同意，場地管理機關得因緊急公務需要而改變借用時間，並與製片

              團隊協議另定之。

　　　　　　五、製片團隊同意，若未於使用期限屆滿前遷離作業用之設施、設備或私有物
                品，則場地管理單位可將其視為廢棄物逕行清除，製片團隊保證會負擔
                清除費用，並按逾期回復原狀之期間，依場租加倍繳納違約金。
            六、製片團隊如需在該場地進行額外追加拍攝時，將會與場地管理單位協議

                同意後為之，所需支付費用另計。
第　四　條　關於場地使用行為：

　　　　　　一、場地如屬文化資產，則製片團隊保證拍攝中不會使用損害古蹟的攝影器材。
                製片團隊保證遵守「文化資產保護法」之相關規定，於拍攝相關作業時
                禁止吸菸、用火、瓦斯，並與場地管理單位確定相關器材用電量，若有

                超出場地負載之可能，再與場地管理單位另議用電事宜。
　　　　　　二、製片團隊保證其本人、僱員、代理人或協助人員，非因劇情需要，不會

                在場地吸菸、酗酒、嚼食檳榔；亦不攜帶違禁品、易燃品或易爆品等危
                險物品，危害公共安全。

　　　　　　三、製片團隊保證投保必要之保險，對其人員於場地內活動所致之人體傷亡 (含
                任意第三人)或財物損失主動負起相關責任，場地管理單位不負賠償責任。
　　　　　　四、製片團隊保證妥善保管自有設備或私有物品，若有遺失則場地管理單位毋

                需負責。

第　五　條　製片團隊保證，在未獲原創作者或所有人同意前，不會於拍攝過程中複製場
            地中之藝術品或展覽品，損及智慧財產。
第　六　條　其他同意事項(註記者視為同意)：

　　　　　　一、經書面同意，場地管理單位允許製作團隊於場地進行□爆破、□用火、
                □進行特技演出、□使用武器、□製造煙霧、□造雨、□造風、□裸體
                演出、□其他___________。但製作團隊保證不會造成場地建物或財產之髒汙、損
                毀、故障。有違時將由場地管理單位依復原費用扣抵保證金，若保證金
                不足扣抵時，製片單位保證會補足差額，不得異議。
　　　　　　二、□製片團隊獲得場地管理單位同意，移除場地之標誌或號誌，並保證於
                事後恢復原狀。
　　　　　　　　□製片團隊保證不以場地之真實名稱呈現於影音作品之中，但會列於製
                作案感謝名單之中。

請製作單位嚴格要求拍攝團隊務必遵守規定，若經場管單位反應或經查違反規定情節重大者，三年內本會將不再提供該製作單位拍攝協助，該製作單位也不得申請臺北市政府所屬補助金。

當您簽署本要點時，即表示您已閱讀、瞭解並同意接受本約定書之所有內容。
製作公司：                                      (公司大小章)  

負責人：                                        (簽章)

電話：

地址：

聯絡人：

           中    華    民    國              年             月             日

臺北市影視拍攝 申請表1(拍攝團隊資料)
您好，在申請場地許可及相關服務前，請撥冗填寫本表：表1為團隊「基本資料」表，僅需填寫一次。表2專供申請特定「場地」(如博物館、停車場、劇院等場所建築)使用，請針對每一場地分別填寫；表3專供申請「服務」(如封路、交通、燈火管制、維安等)使用，亦請分別填寫。倘有疑問之處請電洽本會，將有專人協助，謝謝！
	拍攝團隊請填寫

	連絡人： 
	職稱：

	電話：
	手機：

	E-mail：
	傳真：

	製作案名稱：
	製作類型：

□劇情片      □記錄片        □短片
□學生電影    □電視電影      □電視連續劇___集
□電視單元劇  □電視節目      □音樂錄影帶
□伴唱帶      □廣告________  □其他 

攝影器材： 

□35mm       □16mm         □HD
□8mm        □Beta Cam      □DV
□腳架        □軌道　　      □其他__________

	製作案簡介：
(1.附製作人與導演姓名 2.附件資料如劇本等)

	

	本案預計拍攝期：
	製作預算：

	本案計畫申請地點 (請註明室內景與室外景)： 



	注意事項：根據本會影視攝製公約，封街、封橋拍攝，請於二十五個工作天前向本會提出申請；

申請其他臺北市公有場地或公立機構，請於至少七個工作天前向本會提出申請。

	本案計畫使用效果 (請圈選)：A.管制交通  B.搭設鷹架  C.使用動物  D.拍攝童星  E.封閉街道  F.在捷運系統內拍攝  G.改造街景或號誌  H.模擬犯罪或災難景像  I.製造煙霧效果  J.使用火藥或武器  K.使用起重吊臂  L.飛車追逐或拍攝行車畫面  M.使用特效  N.使用演員扮演軍警消人員  O.吊臂攝影  P.使用大卡車或拖板車  Q.管制週邊人群或保安服務  R.燈火管制  S.運用火焰  T.人造雨景  U.使用發電機  V.露天炊事  W.一般道路工作區域申請  X.使用特技演員　Y.其他（請說明）：

	製片公司：
	製片公司負責人：

	(合製公司):
	製片公司地址：

	製片公司或拍攝團隊簡介：




臺北市影視拍攝 申請表2(申請場地)
若您需要申請不同場館，必需分為不同表格填寫，資料將送至不同場管單位。在同一場館內使用不同空間，或拍攝多個場景時，請註明「場景1」、「場景2」等等，分別敘述您的計畫與需要協助之處。
	現場聯絡人：
	電話：
	手機：

	擬借用場館：
	場館內擬使用區域 (如大廳、迴廊等等)：
區域1.

區域2.

區域3.


	擬拍攝日期與時間： 

    年    月    日    時    分 起至
    年    月    日    時    分 止
	

	請敘述各場景 (請檢附場景劇本)：
在本場館拍攝之場景總數量：_______場，當日工作人數共_______人、演員人數共_______人
場景1:

場景2:

場景3:

	管理單位欄位 (製片單位請勿填寫)

	管理單位名稱：

	承辦人：
	電話：

	E-mail：
	手機：

	傳真：
	管理單位地址：

	管理單位意見(建議拍攝時間、拍攝注意事項)：


	台北市電影委員會欄位 (製片單位請勿填寫)

	承辦人： 
	E-mail: tfc@taipeifilmcommission.org

	電話：
	傳真：+886(0)2-2709-3905

	手機：
	

	影委會意見：




臺北市影視拍攝 申請表3(其他需求)
若您有需要在申請場地進行表1所列之效果使用（或如警車支援、發電車進駐現場、公部門人員加班支援等等），請詳加填寫。

	現場聯絡人：
	電話：
	手機：

	擬申請服務：


	擬拍攝日期與時間：     年    月    日    時    分起至    年    月    日    時    分止

	各場景所需之特殊效果 (請檢附場景劇本，並參考表1填寫英文字母代號或詳述需場地單位協助之處)：
本服務牽涉之場景數量：_______場，當日工作人數共_______人、演員人數共_______人
需要之各項支援：


	管理單位欄位 (製片單位請勿填寫)

	管理單位名稱：

	承辦人：
	電話：

	E-mail：
	手機：

	傳真：
	管理單位地址：

	管理單位意見(建議拍攝時間、拍攝注意事項)：


	台北市電影委員會欄位 (製片單位請勿填寫)

	承辦人： 
	E-mail: tfc@taipeifilmcommission.org

	電話：
	傳真：+886(0)2-27093905

	手機： 
	

	影委會意見：


綠製片的實踐原則
　　節能減碳當道，電影拍攝若能夠致力於環保實踐，則可讓垃圾減量、節省所需能源，並且減少環境汙染。台北市電影委員會提供幾項「綠電影」的重點實施項目，盼望劇組拍攝時能將以下概念導入電影製作，讓電影產業與地球一同永續發展。
能源：在拍片現場的場景、拖車和發電機等可移動式的大型器材，應多加利用柴油發電以便節省能源耗費。計算大、小適合的發電機、使用替代能源，如太陽能、天然瓦斯和生物柴油；並多加使用當地的公用節能措施。
素材：為場景設計、道具和服裝方面使用的原料，盡量利用再生材料，並避免任何含毒或乙烯基塑料的物質。以租借優先，購買為次，且盡可能在地取材。
廢棄物：做好廢物丟棄與回收管理，包括家具、廚餘、空寶特瓶和鐵、鋁罐。
務必對物品進行回收、捐贈，並拆解廢棄物；並確保購買的器材可拆解，以利節省空間。
交通：減少來回拍片現場和其他景點，如場勘、開會和其他製片過程的交通需求，需用到交通工具的行程可改為視訊或電話會議。利用不損壞生態環境的車輛及服務，並雇用當地工作人員。
經營：經營管理拍片場景和製片辦公室等管理空間，使用高效節能的電器，並善用自然光，且減少紙張使用。
飲食：在現場提供足夠的分類回收桶，利用可重複使用的餐具，如碗筷杯盤、廚餘堆肥，並優先選用本地及有機產品。
編號：
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